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Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu


Instrukcja wypełniania części ekologiczno-technicznej  wniosku w dziedzinie: Edukacja ekologiczna
Uwaga ogólna:
Należy wypełniać wszystkie pola lub wpisać słowo „nie dotyczy”.
1. Nazwa zadania 
Nazwę zadania należy określić jednym zdaniem, tak aby wskazywała główne zamierzenia Wnioskodawcy. 
2. Rodzaj zadania 
Należy określić, czy wnioskodawca kwalifikuje zadanie jako inwestycyjne, czy nieinwestycyjne.
3. Lokalizacja zadania
Podać wszystkie szczegółowe dane administracyjne lokalizacji przedmiotowego zadania. W rubryce „region” podać, jeśli zadanie jest tam zlokalizowane: nazwę parku krajobrazowego, obszaru chronionego krajobrazu, „Obszar – Natura 2000”, rezerwatu przyrody, użytku ekologicznego, zespołu przyrodniczo-krajobrazowego czy też określenie charakteru miejscowości np. jako turystyczno-uzdrowiskowej. W rubryce „inne informacje” można podać nr działki, jeśli lokalizacja zadania nie ma nazwy ulicy, można też przybliżyć lokalizację danego zadania w odniesieniu do położenia w dużym mieście, itp.
4. Klasyfikacja  przedsięwzięcia wg kryteriów zgodności z priorytetami
W tabeli należy podać odpowiedni priorytet zgodnie z obowiązującą listą przedsięwzięć priorytetowch WFOŚiGW we Wrocławiu planowanych do dofinansowania w danym roku kalendarzowym (aktualna lista dostępna na stronie internetowej WFOŚiGW www.wfosigw.wroclaw.pl). Dla zadania wykraczającego poza zakres objęty listą przedsięwzięć priorytetowch WFOŚiGW należy wskazać podstawę prawną dofinansowania tj. odpowiedni punkt art. 400a ust.1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. – Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2013r. poz. 1232 z późn. zm.).
5. Rodzaje działań
W tabeli należy wskazać dokładnie jedno wiodące działanie, zaznaczając X przy wybranym działaniu, w ramach którego realizowane jest zadanie. 
6. Charakterystyka zadania będącego przedmiotem wniosku
6.1 Szczegółowy opis zadania

Przed opisem zadania należy zapoznać się z charakterystyką danego rodzaju działania zamieszczoną w „Wytycznych dotyczących kosztów kwalifikowanych” stanowiących załącznik do „Zasad udzielania i umarzania pożyczek oraz trybu i zasad udzielania i rozliczania dotacji.” 

Przy opracowywaniu szczegółowego opisu zadania należy stosować wytyczne zamieszczone w poniższej tabeli: 
	Numer

działania
	Rodzaj działania
	Opis zadania

	1
	Rozwój bazy służącej edukacji ekologicznej prowadzonej przez podmioty realizujące program edukacji ekologicznej w prowadzonych przez siebie ośrodkach edukacyjnych: parki narodowe, parki krajobrazowe, Lasy Państwowe oraz podmioty prowadzące ośrodki edukacyjne realizujące edukację ekologiczną dla co najmniej 3.000 osób rocznie, a także rozwój ogólnodostępnej infrastruktury edukacji ekologicznej
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· opis posiadanej bazy edukacyjnej,

· opis planowanego do realizacji programu:             -   cel, zakres i sposób realizacji, 

- grupę odbiorców, do której program jest skierowany, 

- szczegółowy opis instrumentów edukacyjnych  i form aktywnego udziału odbiorców, 
· . opis wyposażenia, które planuje się zakupić do realizacji celów programowych,

· sposób wykorzystania wyposażenia po zakończeniu realizacji zadania

	2
	Ogólnodostępna infrastruktura edukacji ekologicznej, w tym ścieżki przyrodnicze
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· cel, tematykę i sposób realizacji zadania, 

· opis elementów infrastruktury edukacyjnej na ścieżkach dydaktycznych lub edukacyjnych  elementów małej infrastruktury, 
· grupę odbiorców, do której skierowane jest zadanie, 

· miejsce realizacji zadania wraz 
z uzasadnieniem jego lokalizacji, 

·  walory poznawcze i edukacyjne.

Należy również przedstawić mapę 
z przebiegiem ścieżki oraz planowaną treść tablic edukacyjnych. 

	3
	Realizacja programu edukacyjnego przez podmioty realizujące program edukacji ekologicznej w prowadzonych przez siebie ośrodkach edukacyjnych: parki narodowe, parki krajobrazowe, Lasy Państwowe oraz podmioty prowadzące ośrodki edukacyjne realizujące edukację ekologiczną dla co najmniej 3.000 osób rocznie 


	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· cel, tematykę i sposób realizacji zadania,

· opis miejsca realizacji zadania (walory przyrodnicze i edukacyjne),

·  grupę odbiorców, do której program jest skierowany,

·   szczegółowy opis instrumentów edukacyjnych  i form aktywnego udziału odbiorców, 

Należy również przedstawić program edukacji ekologicznej zawierający tytuły proponowanych zajęć edukacyjnych.

	4
	Program edukacji ekologicznej (zestaw zintegrowanych działań o określonych celach i dobranych, różnorodnych metodach, realizowany w określonym czasie i na określonym obszarze o zasięgu co najmniej gminnym) 
	Przy opisie zadania należy przedstawić wymagane  informacje z działań  5-10

	5
	Akcje edukacyjne ( jednorazowe lub

cykliczne imprezy, wydarzenia mające

charakter edukacyjny, skierowane do określonej grupy odbiorców o zasięgu co najmniej gminnym) kampanie edukacyjne (upowszechnienie wiedzy na dany temat z wykorzystaniem różnorodnych metod przekazywania informacji o zasięgu co najmniej gminnym)
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· opis akcji/kampanii: cel, zakres i sposób realizacji, 

· opis form aktywnego udziału odbiorców,

· grupę odbiorców, do akcja/kampania  jest skierowana,

· sposób rozpowszechnienia i promocji,

· szczegółowy opis instrumentów edukacyjnych:

- materiały informacyjno-promocyjne np. (broszury, plakaty, ulotki) – m.in. konspekt, autor, nakład, format, objętość, sposób dystrybucji, 

· sprzęt – m.in. ilość, rodzaj, sposób wykorzystanie,

- inne.

	6
	Warsztaty i szkolenia (kompleksowe

projekty szkoleniowe w formie zajęć
stacjonarnych i terenowych)
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· cel, zakres, tematyka  i sposób realizacji, 

· szczegółowy opis instrumentów edukacyjnych: m.in. termin, czas trwania, miejsce, 
· opis materiałów szkoleniowych, w tym m.in. zawartość, nakład, objętość, 
· grupę odbiorców, do której warsztaty/szkolenia są skierowane,

· opis form aktywnego udziału odbiorców,

· sposób prezentacji wybranych zagadnień oraz proponowane formy wymiany informacji pomiędzy uczestnikami warsztatów,

· sposób rozpowszechnienia i promocji.

	7
	Media informacyjne (programy telewizyjne, audycje radiowe i artykuły prasowe w czasopismach ogólnotematycznych)
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

·  temat, autor i adresaci przedsięwzięcia,

· scenariusz/konspekt planowanego działania, z podaniem formy działania (fabularyzowana/dokumentalna, reportaż, inna forma)

· parametry techniczne, m.in.:

· prasa – ilość stron planowanych do dofinansowania, nakład czasopisma, zasięg, format, objętość, częstotliwość wydawania, sposób dystrybucji, 

· telewizja, radio: liczba odcinków, czas trwania, termin i godzina emisji, częstotliwość,  zasięg techniczny stacji, 

	8
	Wystawy/konkursy o zasięgu co  najmniej gminnym
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· cel, tematykę, adresatów, ilość uczestników, rodzaj planowanych nagród, 

· sposób rozpowszechnienia informacji o przedsięwzięciu,

· sposób realizacji konkursu, walory poznawcze i edukacyjne, praktyczną przydatność nabytej wiedzy. 

Należy również przedstawić scenariusz wystawy, regulamin konkursu czy olimpiady.

	9
	Konferencje, z wyłączeniem konferencji odbywających się poza granicami kraju
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· cel, temat, miejsce, termin i adresaci przedsięwzięcia,

· listę referatów obejmującą temat, nazwisko referenta, reprezentowaną instytucję,

· liczbę uczestników, w tym z województwa dolnośląskiego,

· sposób rozpowszechnienia informacji o przedsięwzięciu,

· wysokość opłaty konferencyjnej z wyszczególnieniem jakie koszty pokrywa opłata,

· informacje dotyczące wydawnictw (w tym zawartość, nakład, formę (papierowa lub elektroniczna), format, objętość, sposób dystrybucji, grupy odbiorców,

· informacja o współorganizatorach przedsięwzięcia,

· sposób prezentacji wybranych zagadnień oraz proponowane formy wymiany informacji i poglądów pomiędzy uczestnikami konferencji.

	10
	Bezpłatne wydawnictwa standardowe (np. książki, monografie, albumy, atlasy, czasopisma ekologiczne, bez podręczników i skryptów) oraz wydawnictwa multimedialne (np. programy i gry o tematyce ekologicznej)
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· cel, temat, autor i adresaci przedsięwzięcia,

· konspekt lub maszynopis wydawnictwa,

· parametry techniczne, m.in. nakład, format, objętość, kolor, rodzaj papieru, 

· sposób dystrybucji,


	11
	Prenumerata czasopism ekologicznych dla szkół i ośrodków edukacyjnych na terenie województwa dolnośląskiego 
	Przy opisie zadania należy przedstawić m.in.:

· cel oraz adresatów przedsięwzięcia,

· charakterystykę poszczególnych czasopism wraz z podaniem nakładu,

· sposób dystrybucji,


6.2 Opis stanu istniejącego przed rozpoczęciem zadania
Należy podać wykaz rzeczowy elementów zadania wykonanych do czasu złożenia wniosku, przy czym:

- w działaniu nr 1 i 3 - należy opisać aktualny stan istniejącej bazy i posiadane wyposażenie oraz programy edukacyjne zrealizowane przez ośrodek do chwili złożenia wniosku. Ponadto należy zamieścić informację o ilości osób biorących udział w działaniach realizowanych przez ośrodek edukacyjny w latach poprzednich, przedstawić efektywność działań edukacyjnych prowadzonych przez ośrodek (wskazane byłoby przedstawienie ankiet, w których osoby biorące udział w działaniach edukacyjnych wyrażałyby swoją opinię na temat poziomu prowadzonych działań).
- w działaniach od nr  4 do 6  - jeżeli przedstawiany program jest realizowany już od kilku lat, należy przedstawić dotychczasowy jego przebieg i efekty. W przypadku nowego programu należy przedstawić na jakim etapie przygotowania do rozpoczęcia jego realizacji jest Wnioskodawca w dniu składania wniosku.
6.3 Opis zakładanego efektu ekologicznego i rzeczowego
Należy szczegółowo opisać planowany efekt rzeczowy i  ekologiczny  w oparciu o dane z tabeli „Zakładany efekt rzeczowy i ekologiczny”, stanowiącej załącznik nr 2/B do wniosku.

6.4 Zasięg oddziaływania zadania
Należy określić zasięg terytorialny zadania: krajowy, wojewódzki, regionalny, powiatowy, gminny, przy czym:
- w działaniu nr 3 - należy zamieścić informację, czy dotychczasowe działania prowadzone przez ośrodek mają zasięg: krajowy, wojewódzki, regionalny, powiatowy, gminny.
- w działaniu nr od 4 do 6 oraz działaniu nr 8 - należy podać ilość szkół, osób, organizacji itp., które biorą udział, bądź zgłosiły chęć przystąpienia do programu czy projektu.

6.5 Kwalifikacje i skład zespołu realizującego zadanie
Należy przedstawić zespół realizujący zadanie opisując kwalifikacje i doświadczenie poszczególnych członków zespołu, przy czym:

- w działaniu nr 3 - należy podać skład (z podaniem ilości osób), kwalifikacje (ukończone kursy, szkolenia, studia podyplomowe w zakresie edukacji ekologicznej) i doświadczenie zespołu realizującego program edukacyjny w ośrodku ( koordynacja, udział w realizacji programów edukacyjnych w przeszłości),

- w działaniu nr 4 – należy przedstawić  wymagane informacje z realizowanych działań 5-10 

- w działaniu nr 5 - należy przedstawić zespół realizujący program opisując kwalifikacje i doświadczenie poszczególnych członków zespołu. W przypadku głównego koordynatora programu należy podać jego doświadczenie w kierowaniu programami,
- w działaniu nr 6 - należy podać skład (z podaniem ilości osób), kwalifikacje (m.in. ukończone kursy, szkolenia, studia podyplomowe w zakresie edukacji ekologicznej) i doświadczenie zespołu realizującego warsztaty/szkolenia

- w działaniu nr 7 - należy przedstawić opis doświadczenia i kwalifikacje zespołu redakcyjno-autorskiego realizującego zadanie, ze szczególnym uwzględnieniem doświadczenia w zakresie ochrony środowiska i zrównoważonego rozwoju (w celu potwierdzenia przedstawionego doświadczenia dopuszcza się dodatkowo możliwość przedstawienia przykładowego nagrania zrealizowanej audycji telewizyjnej/radiowej lub przykładowej wydanej publikacji prasowej), 
- w działaniu nr 8 - należy przedstawić informacje świadczące o doświadczeniu (skład osobowy i doświadczenie zawodowe zespołu realizacyjnego, wykaz organizowanych wystaw, konkursów),

- w działaniu nr 9 - należy przedstawić informacje świadczące o doświadczeniu (skład osobowy i doświadczenie zawodowe zespołu organizacyjnego, wykaz organizowanych konferencji),
- w działaniu nr 10 - należy podać informacje świadczące o doświadczeniu w wydawaniu publikacji o charakterze edukacyjno-ekologicznym oraz przedstawić kwalifikacje zespołu autorskiego. 
7. Terminy realizacji zadania
7.1 data rozpoczęcia zadania: 
Należy podać datę przystąpienia przez Wnioskodawcę do realizacji zadania.
7.2 data zakończenia zadania:
Należy podać datę całkowitego zakończenia zadania w zakresie rzeczowym, formalnym oraz finansowym.
7.3 data osiągnięcia efektu ekologicznego:
Należy podać datę potwierdzenia/udokumentowania Funduszowi osiągnięcia zakładanych efektów ekologicznych.
8 Wykonawca zadania
Wnioskodawcy, którzy z mocy przepisów prawa podlegają ustawie prawo zamówień publicznych, obowiązani są do wyboru wykonawcy zadania wg procedury określonej ustawą oraz przedłożenia protokołu z postępowania o udzielenie zamówienia.
Wnioskodawcy, w tym również zwolnieni z mocy prawa ze stosowania ustawy prawo zamówień publicznych, składający wniosek o dofinansowanie, którego kwota przekracza wartość progową określoną w art. 4 pkt 8 ww. ustawy, przedkładają oświadczenie, w którym wskazują podstawę wyłączenia spod stosowania przepisów prawa zamówień publicznych i dokonują wyboru wykonawców zamówień na roboty budowlane, usługi i dostawy w formie przetargu pisemnego zgodnie z art. 70-72 ustawy Kodeks Cywilny oraz przedkładają protokół z wyboru wykonawcy.

Wnioskodawcy, w tym również zwolnieni z mocy prawa ze stosowania ustawy prawo zamówień publicznych, składający wniosek o dofinansowanie, którego kwota nie przekracza wartości progowej określonej w art. 4 pkt 8 ww. ustawy, przedkładają oświadczenie, w którym wskazują podstawę wyłączenia spod stosowania przepisów prawa zamówień publicznych i dokonują wyboru wykonawców zamówień na roboty budowlane, usługi i dostawy z zachowaniem zasad równego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystości.

Ponadto w przypadku zamówień o wartości większej lub równej 2.000 zł Wnioskodawca przedkłada protokół potwierdzający wybór wykonawcy z zachowaniem zasad równego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystości.
Załączniki do części B ekologiczno – technicznej w dziedzinie: Edukacja ekologiczna:
Należy wymienić wszystkie załączane do wniosku dokumenty, przy czym:

a) załączniki: harmonogram rzeczowo-finansowy, załącznik 1/B – oświadczenie o sposobie wyboru wykonawcy zadania, załącznik 2/B – tabela efektów rzeczowych i ekologicznych są obowiązkowe dla wszystkich rodzajów działań i wszystkich Wnioskodawców,

b) załączniki: protokół z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego / protokół potwierdzający wybór wykonawcy na podstawie wewnętrznych regulacji Wnioskodawcy / protokół z przetargu pisemnego zgodnego z Kodeksem cywilnym / protokół potwierdzający wybór wykonawcy z zachowaniem zasad równego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystości dla zamówień dostaw i usług o wartości większej lub równej 2.000 zł., umowa z wybranym wykonawcą wraz ze wszystkimi załącznikami składają wszyscy Wnioskodawcy odpowiednio do sposobu wyboru wykonawcy, z wyłączeniem działania 3.
c) w przypadku uzyskania pomocy finansowej na realizację zadania z innych instytucji należy przedłożyć dokumenty potwierdzające uzyskanie tych środków tj. kserokopie decyzji/umów przyznających pomoc finansową lub inne dokumenty potwierdzające przyznaną pomoc.

d) dla poszczególnych rodzajów działań Wnioskodawcy składają następujące załączniki:
Działanie nr 1: 


      - planowany do realizacji  program, 

Działanie nr 2: 
- mapa z przebiegiem ścieżki / lokalizacją elementów infrastruktury edukacji ekologicznej

- konspekty tablic edukacyjnych
- zgoda właściciela terenu na realizację zadania

Działanie nr 3:
- opinie właściwych instytucji o roli i znaczeniu ośrodka edukacyjnego w regionie,

 - program edukacji ekologicznej zawierający tytuły proponowanych zajęć edukacyjnych

Działanie nr 4: 
-  załączniki z realizowanych działań 5-10
Działanie nr 5: 
- program akcji/kampanii

- konspekt materiałów promocyjno-informacyjnych, 

Działanie nr 6:

- program warsztatów, 

Działanie nr 7:
- scenariusz/ konspekt planowanego działania
- deklaracja emisji programów telewizyjnych/audycji radiowych lub publikacji artykułów prasowych, 
- wykaz terminów publikacji, emisji programów telewizyjnych/audycji radiowych, w tym także wykaz terminów emisji zwiastunów radiowych lub telewizyjnych

- oświadczenie o minimalnym nakładzie czasopisma lub zasięgu technicznym stacji telewizyjnej lub radiowej, 

- kserokopia koncesji lub odpisu z Rejestru Dzienników i Czasopism prowadzonego przez Sąd Okręgowy, 

Działanie nr 8: 
- scenariusz wystawy, regulamin konkursu czy olimpiady
- wykaz nagród z szacowaną wartością
Działanie nr 9:
- program konferencji
- kopie pism potwierdzających patronaty, jakimi objęto konferencję (jeśli występują)
Działanie nr 10:
- maszynopis lub szczegółowy konspekt książki

- deklaracja Wnioskodawcy dotycząca bezpłatnej dystrybucji wydawnictwa z planowaną listą odbiorców

- odpis z rejestru dzienników i czasopism
e) w zależności od specyfiki realizowanego zadania należy złożyć inne, niewymienione powyżej dokumenty niezbędne do właściwej oceny formalnej i merytorycznej wniosku.
Instrukcja wypełniania części ekologiczno-technicznej wniosku w dziedzinie edukacji ekologicznej
Instrukcja obowiązuje od 01 grudnia 2015 r.
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