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WSTĘP

Instrukcja określa sposób i zasady rozliczania zadań dofinansowanych ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu realizowanych w ramach Programu Priorytetowego pn.: „Ograniczenie niskiej emisji na obszarze województwa dolnośląskiego – Edycja II”, zwanego w dalszej części „Programem”. 

Instrukcja stanowi uzupełnienie postanowień zawartych w umowie pożyczki, która reguluje w szczególności: terminy składania poszczególnych rozliczeń oraz rodzaje dokumentów wymaganych do załączenia. Pojęcia użyte w niniejszej instrukcji nabierają znaczenia i wynikają bezpośrednio z treści zawartej umowy o udzielenie dofinansowania oraz z treści samego „Programu”.

1. PRZEDMIOT ROZLICZEŃ

Przedmiotem rozliczeń są poniesione koszty zadania ustalone w harmonogramie rzeczowo–finansowym, stanowiącym załącznik do umowy udzielającej dofinansowanie oraz uzyskane efekty rzeczowe i ekologiczne. 
Z uwagi na specyfikę zadań realizowanych w ramach „Programu” system rozliczania składa się z kilku elementów:

1. na etapie uruchamiania środków - rozliczenie finansowo-rzeczowe uwzględniające sposób wypłaty dofinansowania ( jednorazowo lub w transzach) tj.: rozliczenie pożyczki lub jej kolejnych rat wraz z informacją nt. bieżącego postępu osiągania założonych efektów,
2. rozliczenie końcowe – rozliczenie całości zadania – dotyczy zarówno rozliczenia finansowego (udokumentowanie wszystkich wydatków poniesionych w ramach zadania) jak i osiągniętych efektów rzeczowych i ekologicznych.
3. potwierdzenie zachowania trwałości efektów ekologicznych i rzeczowych – potwierdzenie funkcjonowania zrealizowanych w ramach zadania instalacji oraz weryfikacja spełnienia warunków umożliwiających skorzystanie z umorzenia części kapitału udzielonej pożyczki.
2. ZASADY DOKONYWANIA ROZLICZEŃ – UWAGI OGÓLNE

Dokumenty do rozliczenia zadania należy składać w Funduszu każdorazowo wraz z pismem przewodnim kierowanym na adres wskazany w umowie o udzieleniu dofinansowania jako adres do korespondencji, tj. adres Oddziału Funduszu.

Przy rozliczeniu obowiązują następujące zasady:

a ) środki przyznane w umowie o udzieleniu dofinansowania, objęte rozliczeniem, będą wypłacane po przedstawieniu dokumentów spełniających warunki umowy w terminach i kwotach określonych w umowie, na określoną pozycję harmonogramu rzeczowo-finansowego, stanowiącego załącznik do tejże umowy,

b ) kopie (obustronne) faktur, rachunków za wykonane roboty/zakupy/usługi, wraz z protokołami należy przedłożyć w Funduszu potwierdzone za zgodność z oryginałem w terminie ustalonym w umowie,

c ) wszystkie podpisy nieczytelne powinny być opatrzone pieczątkami imiennymi osoby podpisującej,

d ) dokumenty związane z rozliczeniem finansowym ( załączniki nr 1, 2, 3. ) należy opracować na drukach obowiązujących w Funduszu,
e ) w odniesieniu do zadań realizowanych przez JST, dla których sporządza się protokół odbioru końcowego zaleca się opracowanie protokołu wg wzoru stanowiącego – załącznik nr 4,
f ) Fundusz zastrzega sobie prawo do bieżącego kontrolowania sposobu wykorzystania przyznanych środków oraz stopnia zaawansowania realizacji zadania, przy czym Beneficjent zapewni Funduszowi pełny wgląd w realizację zadania w każdej jego fazie. Podmiot jest wcześniej informowany przez Fundusz o terminie kontroli, celem przygotowania niezbędnych dokumentów  oraz informacji o zaawansowaniu rzeczowym i finansowym  sporządzonym wg wzoru stanowiącego - załącznik nr 6,

g ) w przypadku zadań dofinansowanych ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków zagranicznych niepodlegających zwrotowi, dopuszcza się dokonywanie korekty rozliczeń po uprzedniej zmianie harmonogramu rzeczowo-finansowego zadania, stanowiącego załącznik do umowy udzielającej dofinansowanie.

h ) wzory załączników, o których mowa w niniejszej „Instrukcji...”, dostępne są na stronie internetowej WFOŚiGW we Wrocławiu pod adresem: http://www.wfosigw.wroclaw.pl/.

3. ROZLICZENIE ZWIĄZANE Z URUCHOMIENIEM ŚRODKÓW

Wypłata środków z WFOŚiGW we Wrocławiu dokonywana jest jednorazowo lub w transzach na podstawie umowy pożyczki, która oprócz harmonogramu wypłat określa również terminy rozliczeń związanych z uruchomieniem środków. 

4.1. Rozliczenie raty pożyczki

Beneficjent zobowiązany jest do przedstawienia Funduszowi poszczególnych rozliczeń na arkuszu rozliczeniowym zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 1 – „Arkusz rozliczenia raty pożyczki”. 

W arkuszu rozliczeniowym należy podać: 

· numery, daty i kwoty faktur, rachunków przedstawionych do rozliczenia – wyłącznie stanowiących podstawę przyjęcia rozliczenia kosztów kwalifikowanych i potwierdzające wydatkowanie środków finansowych na cele określone w umowie pożyczki,

· wielkość kosztów kwalifikowanych - należy określić w oparciu wytyczne zawarte w „Programie” (§ 2 ust. 8),

· kwoty przyjęte do sfinansowania przez Fundusz, przyporządkowane poszczególnym pozycjom harmonogramu rzeczowo-finansowego,

· część II dotyczy wartości zadania i zaangażowanych środków na dzień rozliczenia,

4.2. Załączniki do arkusza rozliczenia

a) kopie faktur, rachunków potwierdzone za zgodność z oryginałem wraz z adnotacją o następującej treści: „Dofinansowano ze środków WFOŚiGW we Wrocławiu w kwocie ….. na podstawie umowy nr ………. z dnia …….. data……. podpis ………..”. Obowiązek zamieszczenia adnotacji (na oryginale faktury) spoczywa na Beneficjencie,
b) protokół (kopia), o którym mowa w § 3 ust 4 „Programu” (dla każdej nieruchomości osobno) – wzór protokółu stanowi załącznik nr 5  do niniejszej instrukcji. W przypadku, gdy Beneficjentem końcowym jest JST, Beneficjent przedkłada protokół odbioru robót sporządzony z wykonawcą prac (zaleca się stosowanie wzoru stanowiącego załącznik            nr 4 ), przy czym zakres informacji zawartych w protokole powinien uwzględniać również zakres informacji wynikający z załącznika nr 5.
c) informacja dotycząca wielkości osiągniętych efektów rzeczowych i ekologicznych składana na formularzu załącznika do wniosku 2/B – według stanu na dzień rozliczenia. W ramach kolejnych rozliczeń (związanych z wypłatą rat pożyczki) dane odnośnie osiągniętych efektów podaje się narastająco.

d) kopie dowodów potwierdzających przekazanie środków Funduszu Beneficjentom końcowym – nie później niż do 14 dnia od daty uruchomienia środków przez WFOŚiGW we Wrocławiu. Potwierdzenie przekazania środków Beneficjentom końcowym warunkuje uruchomienie środków kolejnej raty pożyczki.

e) w przypadku, gdy Beneficjent przekazał Beneficjentom końcowym środki finansowe (zaliczkowo ze środków własnych) na poczet dofinansowania, które zamierza pozyskać z WFOŚiGW we Wrocławiu, kopie dowodów, o których mowa powyżej dostarcza wraz z rozliczeniem pożyczki lub jej raty.

UWAGA:

W sytuacji, gdy Beneficjent, zgodnie z umową, rozlicza pożyczkę w całości, jednorazowo – wówczas zamiast załącznika nr 1 – „Arkusz rozliczenia raty pożyczki” składa załącznik nr 2 – „Zbiorcze zestawienie faktur”.

4. ROZLICZENIE KOŃCOWE ZADANIA

5.1. Rozliczenie finansowe

Podmiot zobowiązany jest do  przedstawienia pełnego zestawienia kosztów realizacji zadania finansowanego wg obowiązującej umowy zawartej z Funduszem. 

Rozliczenia dokonuje się poprzez złożenie następujących dokumentów:

a ) zbiorcze zestawienie faktur/rachunków sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2, w którym należy podać: numery, daty i kwoty faktur/rachunków zrealizowanych w ramach rozliczanego zadania, kwotę netto i brutto, kwotę kosztów kwalifikowanych oraz kwotę przyjętą do rozliczenia ze środków Funduszu, przyporządkowane poszczególnym pozycjom harmonogramu rzeczowo-finansowego stanowiącego załącznik do umowy z Funduszem. Zbiorcze zestawienie winno być opatrzone pieczątką firmową, podpisane przez kierownika jednostki i skarbnika/głównego księgowego. Łączna wartość faktur/rachunków powinna być zgodna z kosztem całkowitym zadania podanym w Harmonogramie rzeczowo-finansowym.

b ) rozliczenie kosztów realizacji zadania według wzoru – załącznik nr 3
W części A załącznika – koszt realizacji zadania należy podać w ślad za zbiorczym zestawieniem faktur/rachunków. W części C załącznika – źródła finansowania zadania – należy podać koszty zadania w podziale na poszczególne źródła. W przypadku wystąpienia rozbieżności - podać uzasadnienie przyczyn ich wystąpienia w osobnym piśmie.

5.2. Potwierdzenie uzyskania efektu rzeczowego i ekologicznego

Miarą efektu rzeczowego jest ilości zlikwidowanych palenisk zasilanych paliwami stałymi lub biomasą. Miarą efektu ekologicznego jest różnica pomiędzy emisją przed realizacją zadania, a emisją po zrealizowaniu pełnego zakresu rzeczowego – wyliczona zgodnie z metodyką określoną w „Programie”. Osiągnięcie efektów dokumentuje się po wykonaniu poszczególnych instalacji, a informacja na temat uzyskiwanych wskaźników: rzeczowych i ekologicznych przekazywana jest na bieżąco – w ramach przedstawianych rozliczeń poszczególnych rat pożyczki – poprzez składanie załącznika do wniosku 2/B – „Efekt rzeczowy i ekologiczny zadania”. Dane w składanych dokumentach podaje się w sposób narastający. 

Dokumentami potwierdzającymi realizację całego zakresu rzeczowego i ekologicznego zadania będą:

· kopie protokołów, o których mowa w § 3 ust 4 „Programu” składane wraz z rozliczeniami poszczególnych rat pożyczki i zawierające informację nt.: demontażu dotychczasowego źródła ciepła zasilanego paliwem stałym, montażu nowego źródła ciepła zgodnego z wymaganiami stawianymi w „Programie” oraz potwierdzające wykonanie wszystkich prac zgodnie z obowiązującym prawem i sztuką budowlaną. Protokół winien być sporządzony dla każdej nieruchomości osobno.

· załącznik 2/B – „Efekt rzeczowy i ekologiczny zadania” złożony wraz z rozliczeniem ostatniej raty pożyczki. Wszelkie rozbieżności w stosunku do załącznika 2/B  aktualnego na dzień zawarcia umowy pożyczki należy wyjaśnić osobnym pismem. 

5.3. Oznakowanie zadania

Beneficjent jest zobowiązany do oznakowania przedsięwzięcia poprzez zamieszczenie informacji, iż zadanie jest realizowane przy wsparciu finansowym Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu. Powyższą informację należy zamieścić na stronie internetowej Beneficjenta oraz  
w jego siedzibie. Potwierdzeniem spełnienia tego warunku będą zrzuty ekranowe strony internetowej z zamieszczoną informacją przedłożone Funduszowi wraz z rozliczeniem końcowym zadania.

5. POTWIERDZENIE ZACHOWANIA TRWAŁOŚCI EFEKTÓW RZECZOWYCH I EKOLOGICZNYCH

Po upływie 24 miesięcy od dnia wypłaty ostatniej raty pożyczki, w terminie wynikającym z umowy, Beneficjent potwierdza zachowanie trwałości efektów rzeczowych i ekologicznych. Potwierdzenie następuje poprzez złożenie oświadczenia – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 7  do niniejszej instrukcji. W przypadku gdy wielkości efektów przedstawione na koniec okresu trwałości różnią się od wielkości poszczególnych wskaźników przedstawionych w rozliczeniu końcowym Beneficjent wraz z oświadczeniem, o którym mowa powyżej, składa zaktualizowany załącznik 2/B – „Efekt rzeczowy i ekologiczny zadania” oraz pisemne wyjaśnienie rozbieżności.

6. PRZEPISY KOŃCOWE

· Wszystkie dokumenty powinny być składane do Funduszu wraz z pismem przewodnim.

· Beneficjent udostępni Funduszowi arkusze rozliczeniowe w edytowalnej formie elektronicznej.

7. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW

Załącznik nr 1. 
Arkusz rozliczenia raty pożyczki.

Załącznik nr 2.
Zbiorcze zestawienie faktur, rachunków.

Załącznik nr 3
Rozliczenie kosztów realizacji zadania.

Załącznik nr 4.
Protokół odbioru końcowego.

Załącznik nr 5.
Protokół (potwierdzający demontaż starego i montaż nowego źródła ciepła – zgodnie z § 3 ust 4 „Programu”).

Załącznik nr 6.
Zaawansowanie rzeczowo-finansowe zadania.

Załącznik nr 7.
Oświadczenie (dotyczące zachowania trwałości osiągniętych efektów).
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