Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 17/2024

Prezesa Zarzqdu

Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu

z dnia 15.04.2024r.

Regulamin w sprawie okreslenia zasad udzielania zamdwien
0 wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty 130 000zt
w Wojewdédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
we Wroctawiu

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

1) ustawie Prawo zamodwien publicznych lub PZP — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2023r. poz. 1605 ze zm.);

2) Kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz.U.2023r. poz. 1610 ze zm.);

3) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2023r. poz. 1270 ze zm.);

4) prawie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz.U.2023r. poz. 682 ze zm.);

5) Zarzadzie Funduszu — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzagd Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu;

6) Prezesie Zarzadu - nalezy przez to rozumieé¢ Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu;

7) Zastepcy Prezesa Zarzadu - nalezy przez to rozumieé Zastepce Prezesa Zarzadu
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu;

8) Gtéwnym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiegowego Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu;

9) Petnomocniku Zarzadu - nalezy przez to rozumieé Petnomocnika Zarzgdu Wojewddzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu;

10) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej we Wroctawiu;

11) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ , Regulamin w sprawie okreslenia zasad udzielania

zamowien o wartosci netto nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt w Wojewddzkim Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu”, stanowiacy zatacznik do
Zarzadzenia Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej we Wroctawiu.

§2
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1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien o wartosci netto nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt.

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1)  zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania  Wykonawcdéw,
przejrzystosci i proporcjonalnosci,

2)  wydatkowania Srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan, a takze zasade optymalnego doboru metod i srodkéw w
celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Zamodwienia wspotfinansowane ze srodkédw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

4. Czynnoscizwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdéwien wymagaja
dokumentowania przez osoby prowadzace postepowanie o udzielenie zamdwienia na
zasadach okreslonych w Regulaminie, z zastosowaniem wzoréw formularzy stanowigcych
zataczniki do Regulaminu.

5. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem zamoéwienia wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm, tj. nie majace bezposrednio lub posrednio, interesu
finansowego, ekonomicznego lub innego interesu osobistego, ktéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

§3

1. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik Zamawiajgcego prowadzacy
postepowanie zobowigzany jest do oszacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami
art. 28-36 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

3. Czynnos¢ szacowania wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé¢ w formie notatki
stuzbowej. Wzor notatki stuzbowe] z oszacowania wartosci zamowienia okresla zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

4. Terminy ustalania wartosci zamdwienia:

1) w przypadku zamodwien na dostawy i ustugi —nie wczesniej niz 3 m-ce przed wszczeciem
postepowania;

2) w przypadku zamoéwien na roboty budowlane — nie wczesniej niz 6 m-cy przed
wszczeciem postepowania.

5. Nalezy dba¢ o aktualnos¢ szacunku wartosci zamodwienia, jezeli zmienig sie okolicznosci po
ustaleniu wartosci zamoéwienia przed wszczeciem postepowania, nalezy zaktualizowad
szacunek wartosci zamowienia, w oparciu o postanowienia ust. 4.

6. Przy szacowaniu wartosci zamoéwienia okresla sie najwyzszy mozliwy zakres zamdwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu unikniecia stosowania
procedur okreslonych Regulaminem. Zaméwienia mozliwe do zaplanowania powinny by¢
przeanalizowane pod katem tgcznego szacowania.

7. W przypadku udzielania zaméwienia w czeéciach z okredlonych wzgledéw ekonomicznych,
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organizacyjnych, celowosciowych — warto$¢ zamowienia ustala sie jako tgczng wartosc
poszczegblnych jego czedci. Do udzielenia kazdej z czesci zamowienia stosuje sie tryb
odpowiedni do tacznej wartosci zamowienia.

Il. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NETTO PRZEKRACZA KWOTE 12.000
Zt | NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000Zt

84

1. Postepowania w sprawie zamowien o wartosci przekraczajgcej 50.000 zt netto zwigzane z
realizacjg projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich prowadzone sg z
zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zamieszczane s3 w Bazie
konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Trybem
wtasciwym do ich udzielenia jest zapytanie ofertowe.

2. Osoby przygotowujgce i prowadzace postepowanie przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania sktadajg stosowne oswiadczenie w
formie pisemnej lub elektronicznej, w zakresie o ktérym mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu, tj. o
braku istnienia albo o braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami
oraz zachowaniu bezstronnosci i obiektywizmu w postepowaniu. Oswiadczenie, o ktédrym
mowa powyzej, sktada sie wraz z wnioskiem o udzielenie zamoéwienia, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do Regulaminu.

3. W przypadku ztozenia przez osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 5
Regulaminu, osoba taka podlega wytgczeniu z prac zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia. Wytgczenia dokonuje Prezes Zarzad, Zastepca Prezesa Zarzadu, Petnomocnik
Zarzadu lub inna upowazniona osoba.

4. Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przechowuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za udzielone zamowienie na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

5. Korespondencje z Wykonawcami nalezy prowadzi¢ w formie wybranej przez prowadzacego
postepowanie tj.: pisemnie lub elektronicznie.

6. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogagce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisa¢ w
sposdb, ktory mégtby utrudniaé uczciwg konkurencje.

7. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamodwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakédw towarowych, patentdw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczone przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢é do wyeliminowania Ilub
uprzywilejowania niektérych Wykonawcéw lub produktéw.

8. W przypadku, gdy Zamawiajacy w uzasadnionej sytuacji korzysta z mozliwosci zastosowania
odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzucié oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
Wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym
stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie
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przedmiotu zamowienia muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub réwnowazne”.

9. W opisie przedmiotu zamdwienia muszg sie znalez¢ nazwy i kody okreslone we wspdlnym
stowniku zamoéwien (CPV). Nazwe z CPV nalezy dobrac najbardziej odpowiadajaca potrzebom
zamawiajgcego, mozna tg nazwe rozszerzy¢ o dodatkowe kody.

10. Zamawiajgcy moze wymagacé od Wykonawcow spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia. Warunki te Zamawiajacy okresla w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw.

11. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania musza
by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwiaé¢ ocene
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia. Zamawiajacy nie moze
formutowac warunkow przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania
zamowienia.

12. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

13. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcdéw, Zamawiajacy moze
wymagaé w szczegolnosci, aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychdd,
w tym minimalny roczny przychdéd w zakresie przedmiotu zamdéwienia. Wymagany przez
zamawiajgcego minimalny roczny przychdéd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci
szacunkowej wartosci zamowienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.

14. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego Wykonawcy lub oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia,
umozliwiajgce realizacje zamdéwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci
Zamawiajgcy moze wymagac, aby Wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, oraz
systemow lub norm zarzadzania srodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym.

15. Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow,

16. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia, przy czym:

a) kazde kryterium musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny i
zrozumiaty,

c) wagi poszczegélnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajagcy wybor
najkorzystniejszej oferty.

17. Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogg obejmowaé:
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a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikdw, aspekty spoteczne, srodowiskowe i
innowacyjne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia,

c) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposdb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

18. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia,
ztozong przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajgcy
postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrdd
ofert ztozonych w okreslony przez Zamawiajgcego sposéb w wyznaczonym terminie.

19. Wybdr oferty jest dokumentowany pisemnie w protokole postepowania o udzielenie
zamoéwienia, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.

§5

1. Podstawowymi trybami udzielania zamodwien, ktérych wartos$¢ netto przekracza kwote 12 000
zt i nie przekracza kwoty netto 130 000 zt s3:

a) zapytanie ofertowe;
b) badanie rynku.

2. W przypadku zaistnienia koniecznosci udzielenia zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 bez
stosowania procedur okreslonych w ust. 1, pracownik zamawiajgcego realizujgcy takie
zamowienie zobowigzany jest pisemnie wykazaé okoliczno$ci uzasadniajgce niestosowanie
procedur konkurencyjnych. W uzasadnieniu nalezy w szczegdlnosci wykazac¢, ze zamowienie
wykonane zostanie po cenie nie wyzszej od srednich cen rynkowych.

3. Okolicznosciami uzasadniajgcymi udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1 bez
stosowania procedur okreslonych w ust. 1 sg w szczegdlnosci:

a) wyjatkowa sytuacja niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej nie mégt on przewidzie¢,

b) koniecznos¢ natychmiastowego zrealizowania zamdwienia, gdy nie mozna zachowac
wymogoéw przewidzianych dla trybdw udzielania zamdwien okreslonych w
Regulaminie (nie dotyczy zamdwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich).

§6

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy upublicznia
ogtoszenie o zamdwieniu na stronie internetowej, na ktérej nastepnie jest prowadzone
postepowania lub kieruje do wybranych Wykonawcow ogtoszenie / zaproszenie do ztozenia
oferty. Wzory zaproszenia oraz oferty i osSwiadczenia Wykonawcy okreslajg zatgczniki Nr 3, 3A
i 3B do Regulaminu.

2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczehA prowadzona jest w formie wybranej przez
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4.

prowadzacego postepowanie, tj.: pisemnie, elektronicznie, poprzez strone internetowa na
ktorej prowadzone jest postepowanie, w tym Baze
konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub internetowg
platforme zakupowga wykorzystywang przez Zamawiajacego.

Pracownik Zamawiajgcego prowadzgcy postepowanie zaprasza do sktadania ofert takg liczbe
Wykonawcow, ktdra zapewnia konkurencyjnosc procedury oraz efektywnos$¢ zamoéwienia - nie
mniej niz trzech.

Wymodg wystania zaproszenia do ztozenia oferty do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw nie obowigzuje, jezeli na rynku wykonanie przedmiotu zamdwienia oferuje
mniej niz trzech Wykonawcéw lub zachodzg obiektywne przestanki uzasadniajgce udzielenie
zamowienia okreslonemu Wykonawcy. Okolicznosci te wymagajg opisania w notatce
stuzbowej oraz we wniosku o wszczecie postepowania.

Ogtoszenie o zapytaniu ofertowym powinno zawiera¢ minimum elementy wyszczegdlnione w
zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

Minimalne terminy sktadania ofert wynosza:
1) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,
2) 14 dni—w przypadku robdét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢ zamdwienia oraz
czas potrzebny na sporzadzenie ofert.

Warunki zapytania ofertowego mogg zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania
ofert. Zamawiajgcy wydtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy,
jego siedzibe oraz cene najkorzystniejszej oferty.

§7

Badanie rynku to tryb udzielania zamdwienia, w ktédrym Zamawiajgcy rozpoznaje odpowiednio
dla przedmiotu prowadzonego postepowania ceny za wykonanie ustug, dostaw lub robodt
budowlanych, a nastepnie wybiera oferte najkorzystniejszg i udziela zamdwienia.

Podstawe rozpoznania rynku stanowig w szczegdlnosci opatrzone daty sporzadzenia i
zawierajgce cene za realizacje zamdwienia oferty w postaci:

1) pisemnych informacji handlowych przestanych przez Wykonawcow
z wiasnej inicjatywy lub pozyskanych z inicjatywy Zamawiajgcego;
2) wydrukdw ofert lub informacji handlowych publikowanych w Internecie;

3) wydrukéw listéw elektronicznych.

Dla zapewnienia konkurencyjnosci wyboru Wykonawcy pracownik Zamawiajgcego
prowadzgcy postepowanie dokonuje rozpoznania rynku u odpowiedniej liczby Wykonawcow
— nie mniej niz trzech.

Wymédg ustalenia cen u co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcdw nie obowigzuje, jezeli
na rynku wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniej niz trzech Wykonawcéw lub
zachodzg obiektywne przestanki uzasadniajgce udzielenie zamdwienia okreslonemu
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Wykonawcy. Okolicznosci te wymagajg opisania w notatce stuzbowej oraz we wniosku o
wszczecie postepowania.

5. Dokumentem potwierdzajgcym rozpoznanie rynku nie moze byé notatka relacjonujgca tresc¢
przeprowadzonych rozmow z potencjalnymi Wykonawcami sporzadzona przez pracownika
Zamawiajgcego.

§8

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwien obejmuja
w szczegoblnosci:

a) w zaleznosci od wybranego trybu sporzadzenie wniosku o zgode na wszczecie
postepowania, ktérego wzér okresla zatgcznik Nr 2 do Regulaminu. Wniosek o zgode na
rozpoczecie postepowania rozpatruje Zarzad Funduszu. Wniosek o rozpoczecie
postepowania zatwierdza Prezes Zarzadu, po uprzedniej akceptacji Gtéwnego
Ksiegowego pod wzgledem finansowym,

b) postepowania: opracowanie i przestanie zapytania ofertowego, przeprowadzenie
badania rynku,

c) zebranie ofert,

d) sporzadzenie protokotu z postepowania, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 4 do
Regulaminu,

e) badanie i ocena ofert oraz wybor oferty najkorzystniejszej,
f) udzielenie zamowienia.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdza Prezes Zarzadu. Prezes Zarzagdu moze upowaznic
do zatwierdzenia wyboru oferty Zastepce Prezesa Zarzadu, Petnomocnika Zarzadu lub innego
pracownika Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy udziela zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza w formie umowy pisemnej, w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art.
78 i art. 78" Kodeksu cywilnego lub zlecenia pisemnego.

I1l. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NETTO PRZEKRACZA KWOTE 5.000
Zt, ALE NIE PRZEKRACZA KWOTY 12.000 Zt

§9

1. Zgode na udzielenie zamdwienia, ktérego warto$é przekracza 5.000 zf netto, ale nie przekracza
kwoty 12.000 zt netto wydaje Zarzad Funduszu we Wroctawiu.

2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia, o ktdrym mowa w ust. 1 obejmuja:

a) sporzgdzenie wniosku o zgode na udzielenie zamdwienia i przedtozenie wniosku na
posiedzeniu Zarzgdu Funduszu we Wroctawiu, wzor wniosku okresla zatgcznik nr 2A do
Regulaminu;

b) pisemne udzielenie zamdwienia zgodnie z decyzjg Zarzagdu Funduszu we Wroctawiu w
formie umowy lub zlecenia.

c) Sporzadzenie protokotu z postepowania.

3. Dokumentami potwierdzajagcymi udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa w ust. 1
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sq w szczegdlnosci:

1) faktura VAT, dokumenty celne, rachunki oraz faktury korygujace i noty korygujgce,
odpowiadajgce warunkom okres$lonym w odrebnych przepisach,

2) inne

dowody stwierdzajgce fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie

z rzeczywistym przebiegiem i zawierajgce co najmniej:

a)

b)

c)
d)

wiarygodne okreslenie wystawcy lub wskazanie stron uczestniczacych
W operacji gospodarczej,

date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji gospodarczej,
ktdérej dowdd dotyczy,

przedmiot operacji gospodarczej,

podpis oséb uprawnionych do prawidtowego udokumentowania operacji.

IV. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NETTO NIE PRZEKRACZA KWOTY

5.000 Zt

§10

1. W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ netto nie przekracza kwoty 5000 zt Zamawiajgcy

udziela

zamoOwien z uwzglednieniem  przepisu art. 44 ust. 3  ustawy

o finansach publicznych.

2. Zgode na udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 wydaje Prezes Zarzadu lub Zastepca
Prezesa Zarzadu, Petnomocnik Zarzadu lub inny upowazniony pracownik.

3. Dokumentami potwierdzajgcymi udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 bedg w
szczegolnosci:

1) faktura VAT, dokumenty celne, rachunki oraz faktury korygujace i noty korygujace,
odpowiadajgce warunkom okreslonym w odrebnych przepisach,

2) inne dowody stwierdzajgce fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie
z rzeczywistym przebiegiem i zawierajgce co najmnie;j:

a)

wiarygodne okre$lenie wystawcy lub wskazanie stron uczestniczacych
W operacji gospodarczej,

b) date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji gospodarczej,

c)

ktorej dowdd dotyczy,

przedmiot operacji gospodarczej,

d) podpis oséb uprawnionych do prawidtowego udokumentowania operac;ji.

V. UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§11

1. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nastepuje w formie pisemnej lub w

formie elektronicznej, o ktérej mowa w art. 78 i art. 78! Kodeksu cywilnego.
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2. W przypadku zaméwien mniej ztozonych, tj. o ustalonych standardach, dopuszcza sie
udzielenie zamdéwienia w formie jednostronnego oswiadczenia Zamawiajgcego o zamoéwieniu
lub przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej. Zlecenie takie powinno zawieraé
co najmniej: zakres zamowienia, termin wykonania, ustalong cene i warunki pfatnosci.

3. W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czes¢ zamédwienia.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktéry w prawidtowo
przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

§12

1. W tresci umowy okresla sie sposéb monitorowania realizacji umowy, polegajacy w
szczegdlnosci na wskazaniu oséb odpowiedzialnych za nadzér nad prawidtowym przebiegiem
procesu wykonania przedmiotu umowy i sposobu dokonywania tego nadzoru.

2. Monitorowanie prawidtowosci realizacji umowy moze nastepowac poprzez:

a) sporzadzenie i podpisanie przez strony umowy protokotu odbioru przedmiotu umowy z
wskazaniem ewentualnych nieprawidtowosci i sposobu ich naprawienia,

b) wykonywaniu przez osoby wskazane w umowie czynnosci kontrolnych polegajacych na
np. wymogu okazania dokumentéw, certyfikatow, lub przedmiotéw potwierdzajgcych
prawidtowos$é wykonywania prac objetych umowa.

c) okreslenie w umowie kar umownych za niewykonanie lub nieprawidtowe wykonanie
przedmiotu umowy z okre$leniem ich wielkosci i zasad naliczania,

d) dokonywanie innych czynnosci kontrolnych, okreslonych w umowie.

§13

1. Zakazuje sie dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

1) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzania zmian,

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajgcego,

c) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci okreslonej pierwotnie w umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:
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a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzieé,
b) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci okreslonej pierwotnie w umowie,

4) Wykonawce, ktéoremu Zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstepujagc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o
ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociagga to za
sobg istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady
konkurencyjnosci lub

b) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcéw, Zamawiajagcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji
zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy a faczna wartos¢ zmian jest
mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

2. Za zmiany istotne uwaza sie:

a) zmiany wprowadzajgce warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ w nim udziat inni
Wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci,

b) zmiany naruszajace réwnowage ekonomiczng stron na korzy$¢ Wykonawcy, w sposéb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie,

c) zmiany w znaczny sposob rozszerzajgce albo zmniejszajgce zakres $wiadczen i zobowigzan
wynikajgcych z umowy,

d) polegajgcych na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamowienia,
nowym Wykonawca w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 1.

VI. EWIDENCJA UDZIELONYCH ZAMOWIEN
§14

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, ktérych
wartos¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt. Zakres informacji zawartych w rejestrze,
zasady przekazywania niezbednych informacji do rejestru oraz pracownikéw prowadzacych
rejestr, okresla Prezes Zarzadu.

2. Rejestr udzielonych zamdwien tworzony jest na podstawie dokumentéw postepowania o
zamowienie publiczne. Do rejestru wpisuje sie wszystkie zamdwienia, o ktérych mowaw § 2
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ust. 1 Regulaminu.

3. Pracownik prowadzacy postepowanie o udzielenie zamdwienia przekazuje informacje
dotyczace realizowanego zamoéwienia, w zakresie okreslonym przez Prezesa Zarzadu
pracownikowi prowadzgcemu rejestr udzielonych zamowien, celem jego aktualizacji.

4. Osoby prowadzace rejestr udzielonych zamowien, we wspétpracy z Gtéwnym Ksiegowym
oraz Wydziatem Ekonomiczno — Finansowym, dokonuja na biezaco analizy zamoéwien
udzielonych przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci sumowania w sposéb narastajacy
wartosci zamoéwien tego samego rodzaju.
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Zatqcznik Nr 1

NOTATKA StUZBOWA
Z oszacowahia wartosci zamowienia na

/ okresli¢ przedmiot zaméwienia /

Ustalenia szacunkowej wartosci netto zamowienia publicznego dokonano zgodnie
z art. 28 - 36 ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie:

1. Cen rynkowych przedmiotu zamdéwienia*,

2. Analizy  wydatkbw  zamowien tego  samego rodzaj z  ubiegtego roku
i zwiekszeniu ich o prognozowany na dany rok srednioroczny wskaznik cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych ogétem z uwzglednieniem zmian ilosciowych *,

3. Kosztorysu inwestorskiego*.

Ad.1.

1. Oszacowania wartosci zamdéwienia dokonano u nastepujgcych wykonawcéw:

1) oo cena netto................ zt, cena brutto .................. zt,
2) e ——————— cena netto................ zt, cena brutto .................. zt,
3) cena netto................ zt, cena brutto..........uue..... zt,

(nazwa wykonawcy, nr tel./faksu/e-mail)

N 0= o T 1) =1 (o] o Vo TS URUUUR
(np. faksem, e-mailem /wydruk ze strony internetowej, pisemnie).

3. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano warto$¢ zamowienia z nalezytg

starannoscig na kwote netto: .......cccuueueee. ,
4. Wartos¢ zamoéwienia brutto Wynosi........ccceeeeeeeeeeeeeieeeeenees zt
5. Kwota jakg Zamawiajacy przeznacza na realizacje zamowienia Wynosi .......cccceeeveeveeeneeee. zt.
Ad. 2.

1. Warto$¢ zamoéwien tego samego rodzaju w poprzednim roku w WFOSIGW we Wroctawiu
wyniosfa........ccocevviieennnn. bez podatku VAT.

2. Prognozowany na dany rok $rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogotem ustalony w ustawie budzetowej na rok ......... WYNOSi...ceveeeenn...

Zmiany ilo$ciowo-jakosciowe zakresu zamawianych ustug wptyng na warto$é zaméwienia o ok.
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4. Suma wskaznikdw wzrostu kosztéw przy szacowaniu wartosci zamoOwienia........cccceeeevvveeeeeninns

5. Wartos$¢ zamowienia bez podatku VAT (netto) wyliczono podwyzszajgc wartos¢ ustalong w
pkt 1 o wskaznik ustalony w pkt 4 i mnozac przez ...... lata (planowany okres obowigzywania
zamowienia w latach).

6. Wyliczona w powyzszy sposob szacunkowa wartos¢ zamowienia netto wynosi

.............................. zt.
7. Wartos¢ zamodwienia brutto Wynosi.......cccceeeecvveeeeeininneennn. zt
8. Kwota jakg Zamawiajgcy przeznacza na realizacje zamowienia wynosi ........ccceeevvenee. zt
Ad 3.

Kosztorys inwestorski wykonany zostat przez.........ooooeeccciiiieeieeecee e

a warto$¢ robdt w nim opisanych wynosi.................... ZENetto coeeeeecieee e,
Wartosé zamowienia brutto Wynosi.........cccccveeeeeeiiiiieeeeeenns zt
Kwota jakg Zamawiajacy przeznacza na realizacje zamoéwienia WyNnosi ........ccceeeveeveneee. zt

Uwaga. W przypadku ustalenia cen tylko u jednego wykonawcy nalezy podac¢ uzasadnienie.

Miejscowos¢, data i podpis pracownika

*niepotrzebne skresli¢/wpisywad, jezeli dotyczy bgdz wybraé poszczegdlne fragmenty notatki w zaleznosci od metody
szacowania wartosci zamdwienia
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Zatgcznik Nr 2

Zarzqd Wojewodzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu

Whniosek z dnia. ................

o wyraienie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia
o wartosci przekraczajgcej kwote netto 12 000 zf, a nieprzekraczajqcej kwoty netto 130 000 zi.

1. Nazwa zamdwienia

2. Przedmiot zamdwienia:
1) rodzaj zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*,
2) termin realizacji zamowienia : ..................... wymagany/ pozadany¥*,

3) opis przedmiotu zamowienia. Nalezy podac cechy techniczne jakosciowe przedmiotu
ZAMOWIEINIA! wvvevieeiesieeirree et ettt s er s st se s b sn e eees

a. dostawy* - np. ilos¢, rodzaj towaru, miejsce, warunki dostarczenia, sposdb dostarczenia,
(jednorazowo, sukcesywnie, wg biezgcych potrzeb, okresli¢ etapy),

b. ustugi* - szczegdétowy opis sposobu sSwiadczenia ustugi ,czynnosci jakie majg byé
wykonane w ramach zamdwienia,

Cc. roboty budowlane* - rodzaj, zakres, lokalizacja, szczegétowy opis przedmiotu
zamoéwienia nalezy dotgczy¢ na oddzielnej kartce (dotgczy¢ np. kosztorys inwestorski,
przedmiar robét).

4) uzasadnienie celowosci zamdwienia:

3. Osoba przygotowujgca dokumentacje.....................oueveeeeeeveeeeeeeeererernenn,
4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) okreslona z nalezytq starannosciq:

1) nalezy podaé catkowitg wartos¢ uwzgledniajgc okres umowy, a przy zamowieniach
dtuzszych niz jeden rok, podaé wartos¢ roczng i catej UMOWY .....cccoeveereieireiveeerveneiceenee e eveeneens

2) szacunek wartosci zamdwienia przygotowano na podstawie :
a) cen rynkowych przedmiotu zamowienia (podac zrédfo)*,
b) analizy wydatkéw z ubiegtego roku*,

c¢) kosztorysu inwestorskiego*.
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3) warto$€ Netto ....ccceeeeeviee e, zt, (Stowni€:..cooieeeciee e, 1),
Podatek vat ....% kwota............. Zh, (StOWNIE: i zt),

Warto$€ brutto.....cccevcueeeeiincciiiee e, zt, (StoWni€:.ui e zt).

(data, podpis osoby dokonujgcej ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia)
5. Tryb wyboru Wykonawcy:
- zapytanie ofertowe*
- badanie rynku*

6. Kryteria jakimi bedzie kierowat sie Zamawiajgcy przy wyborze (wskazuje osoba
przygotowujqca wniosek) :

-cena,*

- jakos¢, *

7. Zrédto finansowania zamdwienia:

-dziat: e

- paragraf ..............

8. Maksymalna kwota (brutto) jakq Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia:........................ ZE (STOWNIE: v ).

(podpis osoby sporzqdzajqgcej wniosek)

*niepotrzebne usungé/wpisywac jezeli dotyczy
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1. Nazwa zamowienia

Zatgcznik Nr 2 A

Zarzqd Wojewodzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu

Whniosek z dnia. ................

2. Zaméwienie realizuje: Oddziat Biura WFOSIGW we Wroctawiu: .........cccceeeveveeenene.

3. Przedmiot zamowienia:

1) termin realizacji zaméwienia : ..................... (wymagany/ pozadany)*,

o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajgcej kwote
netto 5 000 z1, a nieprzekraczajgcej kwoty netto 12 000 zf.

2) opis przedmiotu zamodwienia. Nalezy podac cechy techniczne, jakosciowe przedmiotu

zamodwienia:

4. Osoba przygotowujgca dokumentacje: ...................oueueeeeeceeeeeeiiiiirvreeeeeeeeeeeeeennenn,

5. Wartos¢ zamowienia (netto) okreslona z nalezytq starannosciq:

1) nalezy podad catkowitg wartos¢ uwzgledniajgc okres umowy, ........ccceeevevveennenee.

2) okreslenie wartosci zamdwienia przygotowano na podstawie :
- cen rynkowych przedmiotu zamdwienia (podac zrédto)*,
- analizy wydatkow z ubiegtego roku*,

- kosztorysu inwestorskiego*.

3) Wartos$¢ zamdwienia netto .................... zt, (StoWNi€:i. e,
Podatek Vat .... . % kwota................... zt, (stownie:...cvvveeeeeeeeiiiiee, 1),
4) Wartos¢ zamowienia brutto........ccceeeeeeeennn. zt, (stownie:...covvveeeeeeeiiieeiieiieei,
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(data, podpis osoby dokonujgcej ustalenia szacunkowej wartosci).

6. Propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej: oznaczenie wybranego Wykonawcy z podaniem
ceny oferty i uzasadnieniem wyboru:

............................ (o 1T
(miejscowosc) (data)
Decyzja Zarzadu WFOSIGW we WroCtaWill.....coeveeeveeereeereeeeeeeeeneeeeeeneans karta posiedzenia
Zarzadu zdnia.....cccceeeeeiiciiieeeenn, i oo YA/ - T
(podpis pracownika)

*niepotrzebne usungé/wpisywac jezeli dotyczy
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Zatqcznik Nr 3

Ogtoszenie 0 zamdwieniu

ZAMAWIJCY: cevreieeeienieree et steesttesste st eeaae s saeee e sbeeneaenaeesaeessnesseeens
( petna nazwa i adres Zamawiajgcego )

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY CENOWEJ NA ZADANIE PN.:

3. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia z postepowania:
O zamdwienie mogg ubiegad sie wykonawcy:

1) spetniajgcy warunki dotyczgce:

e tereteetiiteeiieesiateeesitteaateeateeeantsaa bt st teeeretetesenatesernnntesernes - opis sposobu oceny
WATUNKU ettt ettt ce et cesve e ssaste e sseseesessntaeesseessnsnns
e eereteetieteeiiesiateeesitteeeeeeaateeesntetaaats st teeere s e atesetesernantesernes - opis sposobu oceny
WATUNKU ottt ettt ettt et ce et seae e sseste e ssesteseseneaeesseessnsnns

5. Opis sposobu przyznawania punktacji w poszczegdlnych

6. Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty wg zatgczonego wzoru —zat. nr .....,

2) oswiadczenie wykonawcy, o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu i niepodleganiu
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7. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:
Cena powinna zawierac:

1) Cene zarealizacje zamowienia tj. dostawy /ustugi /roboty budowlanej okreslong w oparciu
0 opis przedmiotu zamowienia i projektowane zapisy umowy,

2) obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT oraz pozostate wymagane prawem podatki
i opfaty,

3) cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge, dostawe, robote budowlang jest
obowigzujgca przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej
trwania z wyjagtkiem sytuacji przewidzianych w umowie.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty :

2) oferta ztozona po terminie podanym powyzej lub ztozona w inny sposéb niz podany wyzej
zostanie Wykonawcy zwrdécona bez otwierania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty:
1) Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu .........ccceeeennnneeen. r.,ogodz. ......
2) Otwarcie ofert jest niejawne.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3 :

(imie i nazwisko, adres e-mail)
11. Informacje dotyczace umowy.
1) Projektowane zapisy umowy zawiera zatgcznik nr .... do ogtoszenia o zamdwieniu.

2) Wykonawcy sktadajgc oferte akceptujg postanowienia projektowanych zapiséw umowy i
zobowigzujg sie do zawarcia umowy we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu i czasie.

3) Mozliwos¢ zmiany umowy zostata opisana w projektowanych zapisach umowy.

12. Informacja o zmianach ogtoszenia:

Niniejsze ogtoszenie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy opublikuje zmiany ogtoszenia w taki sposdb w jaki zostato opublikowane niniejsze
ogtoszenie.

19 |Strona



Klauzula informacyjna — ZAMOWIENIA PUBLICZNE ( ponizej 130 000 zi)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu, z siedzibg we Wroctawiu, ul. Jastrzebia 24, 53-148 Wroctaw, zwany
dalej ,,Administratorem”.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mail: iodo@fos.wroc.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C rozporzadzenia w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione
na podstawie przepisdw prawa, podmioty przetwarzajace.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda:

Dokumentacja zamoéwien publicznych bez zastosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych 5 lat.

Sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych 10 lat.

Okres przechowywania liczy  sie w petnych latach kalendarzowych poczynajac
od 1 stycznia roku nastepnego po dacie wytworzenia dokumentacji i zamknieciu teczek spraw.

6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy.
7) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 rozporzgdzenia- prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 rozporzadzenia - prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 rozporzadzenia - prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy rozporzgdzenia.

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzgdzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia.

9) Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

10) Administrator nie planuje dalej przetwarzaé¢ danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane
osobowe zostaty zebrane.

11) Administrator nie zamierza przekazywacd Pani/Pana danych osobowych odbiorcy

w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowe;j.
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Zatqcznik Nr 3A

OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do zfozenia oferty cenowej na zadanie

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedgcej przedmiotem zamédwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za cene w wysokosci:

(1<) o J T Zt, (STOWNIE: v ),

podatek Vat ................. b7 | PSR zZt, (stownie:..ccvvveeeeeieieiiiiia, ),

brutto:.....cccovvieiinrinnnen, ZH (STOWNIE: ..o i )
2. Termin realizacji ZamOWIENIa ......ccceeveeiiiiiiiireeeee e,

3. Oswiadczam, ze zawarte w ogtoszeniu o zaméwieniu warunki realizacji zamdwienia oraz
projektowane zapisy umowy akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej oferty
do zawarcia umowy na w/w warunkach w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego*.(jesli przygotowany byt projekt umowy).

4. Zatgcznikami do oferty sa:

(data, podpis i piecze¢ wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢/wpisywad, jezeli dotyczy
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Zatacznik nr 3B

(piecze¢ wykonawcy lub wpisana petna nazwa wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy
(zatqcznik nr 1 do ,,Formularza oferty”)
Oswiadczam, ze:

1. Spetniam warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na
b2 Lol LT 1o - 1= T oL o TSR

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie.

4. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznych oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia.

5. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej realizacje zamdwienia.

6. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia na
podstawie przestanek zawartych w Zapytaniu ofertowym .

W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, niniejsze
oswiadczenie musi ztozy¢ kazdy z podmiotdéw wystepujgcych wspdlnie

(podpis Wykonawcy / osoby/oséb upowaznionych
miejscowosc, data do podpisania oferty)

nalezy uzupetnic¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o zamowieniu
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Zatqgcznik nr 4

PROTOKOt Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Nazwa Zamawiajgcego:
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu

Oddziat BiUra W eeiie e e e e e e s e e e e e e s e e eeeeeeaaeeeeeeens
( Wskazanie Oddziatu Biura i komaérki organizacyjnej prowadzacej sprawe)

2. Opis przedmiotu zamowienia :

(wpisaé przedmiot zamdwienia)

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia ustalona zostata na kwote netto ..................... zt..

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .........ceeeeevevecneceecseenenn na podstawie :
a) cen rynkowych przedmiotu zamodwienia ( nalezy poda¢ 7rédto),*

b) analizy wydatkéw zamoéwien tego samego rodzaju z ubiegtego roku i zwiekszeniu ich o
prognozowany na biezgcy rok Srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug z
uwzglednieniem zmian ilosciowych *,

c) kosztorysu inwestorskiego.*
5. Osoba dokonujgca szacowania wartos$ci zamdwienia (imie i nazwisko)
6. Tryb wyboru wykonawcy: zapytanie ofertowe, badanie rynku, *

7. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania:

(Imie i nazwisko osoby oraz czynno$¢é w postepowaniu)

8. Informacja o wystgpieniu konfliktu intereséw i podjetych w zwigzku z tym srodkach lub
informacja o braku wystgpienia konfliktu intereséw:
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9. Przebieg postepowania:

Zapytanie ofertowe:*

Sposdéb upublicznienia zapytania ofertowego:

W dniu.............. r. zwrécono sie telefonicznie / pocztg elektroniczng / pisemnie do
.......... Wykonawcow o ztozenie oferty - wykaz stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu*

W dniu ............. r. opublikowano ogtoszenie o zapytaniu ofertowym na stronie internetowe;j
poSteEpPOWANIA ...cccevvverrereeeere e, *

Termin sktadania ofert: ......ccveeeeririsenerreesnneeeesssssnnenens
Termin otwarcia Ofert: .....cccccvererecsneeenesesssnnereessssaeanens

Zestawienie ofert:

Imie i nazwisko lub nazwa wykonawcy, adres siedziby, cena oferty

Wykaz wykonawcéw wykluczonych z postepowania:

Imie i nazwisko lub nazwa wykonawcy oraz podstawa wykluczenia

Wykaz ofert odrzuconych:

Imie i nazwisko lub nazwa wykonawcy oraz podstawa odrzucenia oferty

Ocena ofert:

Podac punktacje przyznang ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny oraz tgczng ocene punktows
wraz z podaniem imienia i nazwiska lub nazwy wykonawcy.

Na podstawie oceny i porédwnania ofert wybrano oferte

................................................................. (imie i nazwisko lub nazwa wykonawcy oraz cena oferty)

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty lub powody dla ktérych Zamawiajacy
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postanowit zrezygnowac z udzielenia zamdwienia:

Imie i nazwisko lub nazwa wykonawcy, adres siedziby, cena oferty, sposéb pozyskania oferty
Na podstawie oceny i porodwnania ofert wybrano oferte ...................

(imie i nazwisko lub nazwa wykonawcy oraz cena oferty)

Uzasadnienie wyboru wykonawcy lub powody dla ktérych Zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia:

Data i podpis osoby sporzgdzajacej protokét

10. ZGODA NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA

11. REALIZACJIA ZAMOWIENIA

1. Zamowienia udzielono W fOrmMIE: .....oooeeeeeeeeeeeee e
2. Przedmiot zamdwienie zrealizowano do dnia: ......ccceeeeeeveeiiiiiiiiiiiiiieinnne,
3. Dokumentacja dotyczgca zaméwienia znajduje Si€ .....ccveeeeeeeveeerverreeeennen.

12. ZAtACZNIKI DO PROTOKOtU:

1) Notatka z szacowania wartosci zamowienia
2) Oswiadczenia o bezstronnosci i obiektywnosci oséb przygotowujgcych i
przeprowadzajgcych postepowanie.
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3) Dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego, jego zmian wraz ze ztozonymi ofertami oraz
wymiany informacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami.
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Zatacznik nr 5

\Pieczec’ zamawiajgcego

Nazwa (NUMer) POStEPOWANIA: ...ccecueeeeeiereeete et eees

Oéwiadczenie:1)

kierownika zamawiajacego

pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnos$ci

cztonka zespotu oceniajgcego oferty

biegtego

innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

IMi€ (IMI0NQA) ceeeeeeeeeeeerirrrrrrrrrrrcrcsrrrr e s e s eeseeeeeeseesennannes

NAZWISKO ..oeerreeireirniieeireeireirneresenisesssessenssrassesssesssnsssnssens

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz
nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli ani nie pozostaje we
wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcédw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

nie uczestnicze w spoétce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, nie
posiadam co najmniej 10% udziatéw akcji, nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, z zadnym z Wykonawcéw;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, nie otrzymywatem od
Wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie bylem cztonkiem organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo o ktérym mowa w art. 228-
230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art.

1 . -
) Zaznaczy¢ wiasciwe.
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305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

...................................... ,dNia e,
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... , podlegam wytaczeniu z
niniejszego postepowania
.......................................................... dnia .o r
(podpis)
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